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	Birim Adı
	Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma merkezi

	Sürec Adı
	Analiz Raporlama Süreci

	Sürecin Amacı

	 TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel Şartların karşılanmasından yapılan deneylerin raporlanması ile ilgili hususları tanımlamayı amaçlamaktadır.

	Süreçteki Sorumlular

	· Laboratuvar Müdürü
· Kalite Yönetim Sorumlusu
· Birim Sorumlusu
· Tüm Personel

	Sürecin Girdileri
	Sürecin Çıktıları

	· Analiz Verileri
	· Sonuç Raporu

	İlgili Mevzuat(Kanun/Yönetmelik/Standart Maddeleri)

	· ISO TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel Şartlar      
· Gıda Kontrol Laboratuvarlarının Kuruluş, Görev, Yetki ve Sorumlulukları ile Çalışma Usul ve Esaslarının Belirlenmesine Dair Yönetmenlik
· Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı, Tarım Reformu Genel Müdürlüğü, Genel No:2013/1

	Sürecin Performans Göstergeleri

	· Verilen Rapor Sayısı

	Süreçte Karşılaşılan Sorunlar/Güçlükler/Riskler
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	Raporlama Süreci

	
	Araştırmacı (Analiz Talep Eden Kişi)
	Araştırma Merkezi

	Aşama
	 (
Analiz sonuç raporu araştırmacı tarafından alınır
Talep edilen analizler Araştırma Merkezi tarafından yapılır.
Analiz Sorumlusu deney verilerini raporlama birimine ulaştırır.
*Numune kabul ve Raporlama birimi iki nüsha halinde Analiz sonuçlarını rapor haline getirir.
Analizi talep eden kişiye bir nüshasını ulaştırır.
(
email
, posta, elden)
Projeden karşılanmayacaksa Araştırmacı analiz ücretini belirtilen hesaba yatırdığına dair 
dekontu
 araştırma merkezine teslim eder. 
Ziraat Bankası Siirt şubesi, Hesap Adı: Merkezi Araştırma Laboratuvarı IBAN: TR04 0001 0000 9462 1307 5250 11
)
)






















	



*Toprak analiz ve Bal analiz laboratuvarlarından talep edilen analizlerde numune teslimi ile beraber Araştırmacı analiz ücretini belirtilen hesaba yatırdığına dair dekontu araştırma merkezine teslim eder.
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	Belge
	İş Akışı
	Sorumlu

	









Analiz Ücretinin Yatırıldığına dair dekont









Analiz sonuç raporu

	· Talep edilen analizler Araştırma Merkezi tarafından yapılır.
· Analiz Sorumlusu deney verilerini raporlama birimine ulaştırır.
· Numune kabul ve Raporlama birimi iki nüsha halinde Analiz sonuçlarını rapor haline getirir.
· Projeden karşılanmayacaksa Araştırmacı analiz ücretini belirtilen hesaba yatırdığına dair dekontu araştırma merkezine teslim eder. 
Ziraat Bankası Siirt şubesi, Hesap Adı: Merkezi Araştırma Laboratuvarı IBAN: TR04 0001 0000 9462 1307 5250 11)
· Analizi talep eden kişiye bir nüshasını ulaştırır.
(email, posta, elden)

· Analiz sonuç raporu araştırmacı tarafından alınır

	Araştırma Merkezi


Araştırma Merkezi



Araştırma Merkezi



Araştırmacı/Analiz Talep Eden Kişi)









Araştırma Merkezi












	Hazırlayan
Zeynep ARAT
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
Laboratuvar Müdürü
Ebru AKKEMİK
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