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	Sıra No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen Belgeler ve Süreçleri
	Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç)
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	Analiz Talep
	1. Analiz İstek Formu eksiksiz doldurulur ve SİÜBTUAM'a teslim edilir.
2. SİÜBTUAM tarafından proforma hazırlanır. Analizi talep eden kişi/kuruma gönderilir.
3. Kişi/kurum tarafından proformanın onaylanması halinde, analiz ücretini belirtilen hesaba yatırdığına dair dekontu araştırma merkezine teslim eder. 
4. Analiz edilecek örnekler, numune kabul birimine teslim edilir. 
	[bookmark: _GoBack]5 iş günü
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	Analiz Süreci
	1. Analiz talep formu ile gelen numuneler numune kabul birimi tarafından kabul edilir.
2. Barkot sistemine kaydedilir.
3. İlgili laboratuvar birim sorumlularına iletilmek üzere gruplara ayrılır ve yapılacak analizler belirtilir.
4. Analizler yapılır.
5. Analiz sonuçları numune kabul ve raporlama birimine aktarılır.
	
20 iş günü ve Metoda göre analiz süresi laboratuvarın doluluk oranı
(ilgili kişinin onayı ile)
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	Analiz Raporlama
	1. Analiz Sorumlusu deney verilerini raporlama birimine ulaştırır.
2. Numune kabul ve raporlama birimi iki nüsha halinde analiz sonuçlarını rapor haline getirir.
3. Analiz ücreti ödemesi kontrol edilir. Analiz ücreti yatırılmışsa, analizi talep eden kişiye bir nüshası ulaştırır (email, posta veya elden).
	7 İş günü



Hizmet İlgili Birimden talep edilir, Edildikten Hizmetin karşılanması gereken en geç tarihe kadar karşılanır, karşılanmaması durumunda ilgili Müdür Yardımcısına bildirilir, Müdür Yardımcısının hizmeti, karşılatmaması durumunda Hizmetin karşılanması Müdürlüğe bildirilir.

Müdür Yardımcıları
Adı-Soyadı: Doç. Dr. Duygu ELMA KARAKAŞ veya Dr. Öğr. Mesut SIRRI
Adres: Siirt Üniversitesi Kezer Yerleşkesi Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi 56100 Siirt
Telefon: 0484 212 11 11- 3468
Elektronik posta: duyguelma@siirt.edu.tr - m.sirri@siirt.edu.tr

Müdür
Adı Soyadı: Prof. Dr. İbrahim TEĞİN
Adres	: Siirt Üniversitesi Kezer Yerleşkesi Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi 56100 Siirt
Telefon	: 0484 212 11 11 - 3469
Elektronik posta: ibrahim.tegin@gmail.com
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