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	Birim
	Laboratuvar müdürlüğü

	Görev Adı
	Müdür Yardımcısı

	Amiri
	Laboratuvar Müdürü

	Sorumluluk Alanı
	· Müdürün yokluğunda yerine vekalet etmek
· Üst makamlar tarafından verilen emir ve görevleri yerine getirmek
· Verilen eğitimlere katılmak , personelin eğitime katılmasını sağlamak
· Laboratuvar birimlerinin işlevine uygun olarak çalışmasını sağlamak ve kontrol etmek.
· Alet ve ekipmanların bakım, onarım, kalibrasyon ve performans testlerini yaptırmak.
· Laboratuvarda metot validasyonu/verifikasyonun yapılmasını, standart çalışma prosedürlerinin hazırlanmasını ve bunların belgelere dayandırılmasını sağlamak.
· Numune ve analiz kayıtlarının düzenli olarak defter veya elektronik ortamda tutulmasını ve numunelerin laboratuvar birimlerine dağılımını sağlamak.
· Yönetim işlerinin planlı düzenli ve amacına uygun olarak yürütülmesinde müdüre karşı sorumludur
· Laboratuvarın ulusal ve uluslararası yeterlilik testlerine katılımını sağlamak.
· Kayıtların düzenli tutulmasını ve arşivlenmesini sağlamak.
· Yönetmelikte belirtilen bilgi ve belgelerin zamanında Laboratuvar Müdürüne bildirimini sağlamak.
· Kayıt ve raporlarda gizlilik esasına uyulmasını sağlamak.

	Görev Devri
	Müdürünün yetkilendirdiği Müdür yardımcısı

	Görev Amacı
	Sorumluluğunun yerine getirmek

	Yetkileri
	Sorumluklarını yerine getirecek her türlü yetkiye sahiptir.

	Bilgi
	ISO TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel Şartlar
Gıda Kontrol Laboratuvarlarının Kuruluş, Görev, Yetki ve Sorumlulukları ile Çalışma Usul ve Esaslarının Belirlenmesine Dair Yönetmenlik
Gerektirdiği yetki ve sorumluluklarına sahiptir.

	Beceri ve Yetenekler
	İlgili dört yıllık fakülte bölümlerinden mezun almak.
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