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	Birim:
	Laboratuvar Müdürlüğü

	Görev Adı:
	Numune raporlandırma sorumlusu

	Amiri
	Laboratuvar müdürü

	Sorumluluk Alanı:
	Kalite dokümantasyonunu öğrenir, politika ve prosedürleri çalışma sırasında uygular/uygulattırır. 
Numune Kabul ve Raporlama birimine gelen numunelerin kayıt yönetimini sağlar/sağlatır.
İlgili birimlerle koordinasyonu sağlar ve gerekiyorsa müşteriye bilgi verir.Bütün kayıtların emniyetli bir şekilde, gizlilik içerisinde muhafaza edilmesini sağlamak, yetkisi olmayan kişilerin kayıtlara ulaşmasını veya değişiklik yapmasını önlemek.
Her türlü ticari, mali ve diğer iç ve dış baskılardan uzak görevini sürdürmek, müşteriye karşı tarafsız ve dürüst davranmak, güven sarsıcı davranışlardan uzak durmak.
İç Kontrol Sistemini öğrenir ve uygular.

	Görev Devri:
	Müdürünün yetkilendirdiği birim sorumlusu

	Görev Amacı:
	Sorumluluğunun yerine getirmek

	Yetkileri:
	Sorumluklarını yerine getirecek her türlü yetkiye sahiptir.

	Bilgi:
	ISO TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel Şartlar

Gıda Kontrol Laboratuvarlarının Kuruluş, Görev, Yetki ve Sorumlulukları ile Çalışma Usul ve Esaslarının Belirlenmesine Dair Yönetmenlik

Gerektirdiği yetki ve sorumluluklarına sahip olmalıdır.

	Beceri ve Yetenekler:
	En az ilgili Meslek Yüksek Okulu bölümlerinden mezun almak.
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	KONTROL EDEN:
Kalite Yönetim Sorumlusu
Abdullah BAYCAR
	ONAYLAYAN:
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